Guatemala 31 enero de 2019

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Monzén:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por_Servicios Técnicos niimero_609-2019 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial nimero 10-2019. Correspondiente al periodo del 2 al 31 de enero al
del presente aflo y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la Factura
Serie “A” nimero 00000049.

Actividades realizadas:

a) Se gestiono administrativamente la documentacion correspondiente para el
arrendamiento de la Sede Fomentoy Salvaguarda dela Cultura Garifuna.

b) Se brindé apoyo a la Delegacién de Recursos Humanos con tramites
administrativos requeridos a personal de nuevo ingreso de la Sede Fomento y
Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

c) Se realizo programacion de las actividades del primer cuatrimestre para la Sede
Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

d) Se dio seguimiento a tramites administrativos de personal de la Sede Fomento ¥
Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

e) Se realiz6 una base de datos del personal dela Sede Fomentoy Salvaguarda de la
Cultura Garifuna.

f) Se sostuvieron reuniones en la Organizacién de las Naciones Unidas para la
Educacién, la Ciencia y la Cultura (UNESCO).

g) Serealizd programacion de comisiones durante el primer cuatrimestre.
h) Se brindo apoyo en la coordinacién de la actividad “Concurso Internacional de

Oratoria Flores de la Didspora Africana y Otras Culturas” en el marco de Apoyo al
Decenio Internacional de Afrodescendientes.



Resultados obtenidos:

a)

b)

g)

i)

Conformacién de documentos para la elaboracion d
para uso de oficinas de la Sede Fomento y Salvag
durante el Ejercicio Fiscal 2019.

Recepcién y traslado de documentos a la Delegacion
contratacién del nuevo personal de la Sede Foment
Garifuna, respetando los tramites respectivos intern

Calendarizaciéon de talleres y actividades a realiz
Salvaguarda de la Cultura Garifuna durante el pri
Operativo Anual 2019 (POA).

Revisién y traslado de documentos para la recontra
Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

Se cuenta con una base de datos actualizada el pe
Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

Se trabajo en coordinacién con otras instituciones
“Encuentro Mesoamericano en el Marco del Afio
Indigenas”.

Calendarizacién de las comisiones a realizarse hacig
primer cuatrimestre segin POA 2019.

Reconocimiento del espacio donde se llevara a
Internacional de Oratoria Flores de la Didspora Aft
marco de Apoyo al Decenio Internacional de Afrode
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Dlréctor Técnlco de Dlversldad Cultural
Direcein General de Desarrollo Cultural y
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